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负责人
	

	参加
人员
	双方参加人员姓名

	走访企业简介
（100字内）
	重点填写企业技术、产品等
优势、产业链情况、当前市场状况、未来前景等

	
	

	
	

	
	

	
	

	收集的意见或建议
	发展意向、面临的融资、技术、人才、营销等方面存在的主要困难问题；
协会在服务工作上存在哪些问题和建议

	汇报整改情况
	整改或服务措施，落实责任，
牵头人全程跟踪了解

	牵头人意见
	问题是否得到回复
或解决
	秘书处意见
	是否办结存档


协会走访调研活动基本流程

1、 活动前准备
1、由活动牵头人向秘书处提出走访调研活动方案，明确活动的时间安排、人员组成、走访调研主题，报经会长同意后实施。
2、牵头人向被走访调研企业发送《协会走访调研活动基本流程》、《协会走访调研活动情况登记表》和参加活动人员基本情况，明确告知基本流程和相关材料准备。
3、秘书处向每位参加活动人员发放被走访调研企业基本资料，使每位参加人员了解掌握基本情况，有针对性地准备交流互动内容。
2、 活动议程
1、 现场参观被走访调研单位生产、科研、办公、展示厅等场所（可视情安排）；
2、 重点召开好双方人员座谈会：
（1）会议由被走访调研企业负责人主持，与会人员填写参会人员登记表；
（2）协会走访调研活动牵头人介绍协会工作目标、思路、服务措施和近期主要工作等简要情况；
（3）被走访调研企业介绍企业简要情况（文字、PPT、视频等）；着重讲解企业技术产品等优势、产业链情况、当前市场状况、未来前景、发展意向等以及面临的融资、技术、人才、营销等方面存在的主要困难问题；
（4）被走访调研企业人员对协会提出帮扶需求或合作意见，协会在服务工作上存在哪些问题和建议；
（5）协会人员各自介绍情况，与走访调研企业人员充分交流互动，共享信息、探讨合作。
（6）头人与主持人分别作总结发言。
（7）资料填写收集。座谈会结束后，现场填写《协会走访调研活动情况登记表》相关内容，收集被走访调研企业文字、影像等资料。
三、活动结束后宣传
走访调研活动结束后，24小时内，在协会网站、公众号和抖音发布走访调研活动信息和被走访调研企业宣传片等资料，扩大宣传和影响。
四、跟踪服务和整改
针对通过走访调研收集的需求、问题和建议等，协会要进行认真研究，拿出明确的整改或服务措施，落实责任，明确到人。走访调研活动牵头人要全程跟踪了解，掌握进度，及时反馈直至问题全部得到回复和解决，而后将活动全套资料交秘书处存档。


走访调研座谈会签到表（样表）
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